
Sie haben vorab noch Fragen?  
Sekretariat Chefarzt Operative Orthopädie / 
Ärztlicher Direktor – Frau Stefanie Gericke, 
beantwortet sie Ihnen gerne:  
Telefon: 033055-52201 
Stefanie.Gericke@Sana.de 
 
Ihre Bewerbung 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung unter Angabe der 
Referenznummer SF 09/2023 per E-Mail an:  
 
personal@sana-bb.de   
 

 
 

 
Bitte beachten Sie unsere 
Datenschutzhinweise unter sana.de/karriere. 
 

  

Wir leben Krankenhaus – gerne mit Ihnen!

Verstärken Sie uns zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Teilzeit (35,0 Wochenstunden) als 

Medizinische Schreibkraft (m/w/d) für die 
Endoprothetik/ Wirbelsäulenchirurgie 
 

 

+ Hier ist Ihr Einsatz gefragt 
· Sie sind zuständig für das Schreiben von Epikrisen und OP-Berichten sowie das 

korrigieren von Arztbriefen 
· Die Fertigstellung der endgültigen Epikrisen durch Hinzufügung der Histologie 

gehören zur Ihren Aufgaben 
· Sie übernehmen die Korrespondenz mit niedergelassenen Ärzten 
· Sie bearbeiten Anfragen von Patienten, Versorgungsämter, Sozialgerichte, u. ä. 
· Sie vervollständigen Akten und bearbeiten diese 
· Sie stellen die Vertretung im Sekretariat der Wirbelsäulenchirurgie sicher 

 

+ Darum sind Sie unsere erste Wahl 
· Sie haben eine Ausbildung im medizinischen oder kaufmännischen Bereich 

erfolgreich abgeschlossen oder können bereits Berufserfahrung in einer 
ähnlichen Position nachweisen.  

· Sie sind es gewohnt, selbständig zu arbeiten, besitzen Organisationsgeschick 
und verfügen über ein ausgeprägtes analytisches Denkvermögen.  

· Loyalität sowie souveränes Auftreten verbunden mit sehr guten Umgangsformen 
sind für Sie ebenso selbstverständlich wie höchste Diskretion.  
 

+ Und darum sind wir Ihre erste Wahl 
Chancen geben. Chancen nutzen. Bei Sana. 

 
  Die Sana Kliniken AG ist eine der größten Klinikgruppen in Deutschland.  
  Das Unternehmen zählt zu den bedeutendsten Anbietern im Bereich  
  integrierter Gesundheitsdienstleistungen.  
 

Mit über 120 Gesundheitseinrichtungen (davon über 50 Krankenhäusern) und 
34.600 Mitarbeiter:innen versorgen wir zwei Millionen Patient:innen im Jahr, 
stationär und ambulant, und generieren einen Umsatz von drei Milliarden Euro. 
 
Sie erwartet neben einer interessanten und abwechslungsreichen Tätigkeit  
eine attraktive Vergütung entsprechend unseren tariflichen Regelungen.  
Zudem bieten wir Ihnen eine qualifizierte Einarbeitung durch unsere geschulten 
Mentoren, Flexibilität im Hinblick auf familiengerechte Arbeitszeiten, 
finanzielle Unterstützung bei Kita-Kosten und die Unterstützung in allen 
Lebenslagen durch einen Familienservice. 

 

Die Sana Kliniken Sommerfeld sind das größte 
Brandenburger Kompetenzzentrum für 
Orthopädie mit den Fachkliniken für operative 
Orthopädie, nichtoperative Orthopädie 
(Schmerztherapie, Manuelle Medizin), 
Wirbelsäulenchirurgie sowie direkt 
angeschlossener Rehabilitationsklinik mit 
insgesamt 500 Betten. 
 
 
Weitere Infos und viele gute Gründe, um bei 
uns zu arbeiten: sana.de/sommerfeld 
 
 
 

Sana Klinikum 

Lichtenberg 

Chancen geben. Chancen nutzen. Bei Sana.
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