
 

 

Wir leben Krankenhaus – gerne mit Ihnen!

Verstärken Sie uns zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Teilzeit befristet als 

Mitarbeiter im Schreibdienst (m/w/d)  

 
+ Hier ist Ihr Einsatz gefragt 

Ihr Aufgabengebiet umfasst u.a. die Fertigstellung von Arztbriefen, die Bearbeitung 
und Kontrolle von Patientenakten, die Vertretung von Chefarztsekretariaten, die 
Postbearbeitung, Bereitstellung und Kontrolle von Histologien, die Archivierung 
von Dokumenten, insbesondere das Erfassen, Ordnen, Aufbereiten und Klassifi-
zieren der Archivalien sowie die Erledigung von sonstigem Schriftverkehr. 
 
 

+ Darum sind Sie unsere erste Wahl 
Sie besitzen eine Ausbildung/Qualifikation als geprüfte medizinische Schreibkraft 
(m/w/d), medizinische Dokumentationsassistentin (m/w/d) oder eine ähnliche Qua-
lifikation. Idealerweise bringen Sie bereits Erfahrungen in der Organisation von
Sekretariaten bzw. der Erstellung von Arztbriefen mit. Gute EDV-Kenntnisse run-
den Ihr Profil ab. Persönlich zeichnen Sie sich durch Belastbarkeit, Eigeninitiative, 
Kreativität sowie Kommunikations-, Team- und Konfliktfähigkeit aus. Sie sind gern 
bereit, sich fortlaufend weiterzubilden und  weiterzuentwickeln. 
 
 

+ Und darum sind wir Ihre erste Wahl 
Das Sana Geriatriezentrum Zwenkau ist eine geriatrische Rehabilitationseinrich-
tung mit derzeit 86 Betten. Betreut werden Patienten im höheren Lebensalter mit 
einem ganzheitlichen Therapiekonzept. Das Leistungsspektrum umfasst neben der 
geriatrischen Rehabilitationsbehandlung von neurologischen, unfallchirurgischen, 
orthopädischen, allgemeinchirurgischen Krankheiten oder postoperativen Zustän-
den auch das breite Feld der internistischen Erkrankungen. 
 
Wir bieten Ihnen eine attraktive Vergütung, 30 Tage Jahresurlaub sowie eine inte-
ressante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem erfahre-
nen und kooperativen Team. Wir verfügen über ein betriebliches Gesundheitsma-
nagement mit eigenem Betriebsarzt. Sie haben die Möglichkeit vor Ort zu parken
oder ein Jobticket mit Arbeitgeberzuschuss zu erhalten. Sie können diverse Mitar-
beiterrabatte von Auto über Reisen nutzen und haben die Möglichkeit an Mitarbei-
ter- und Firmensportevents teilzunehmen. 
 

 

Als eine der großen privaten Klinikgruppen in 
Deutschland versorgt Sana jährlich rund 2,2 
Millionen Patienten nach höchsten medizinischen 
und pflegerischen Qualitätsansprüchen. Mehr als 
32.000 Mitarbeiter an über 50 Standorten vertrau-
en bereits auf uns. Sie alle profitieren von einem 
Arbeitsumfeld mit abwechslungsreichen Heraus-
forderungen und viel Raum für Eigeninitiative. Bei 
Sana können Sie sowohl eigene Schwerpunkte 
entwickeln als auch ein interdisziplinäres Netzwerk 
aufbauen. 
 
 
Sie haben vorab noch Fragen? 
Erste fachliche Auskünfte erteilt Ihnen gern unser 
kaufmännischer Leiter, Herr Rüdiger Thul, unter 
Telefon 034203 4-2280 | Ruediger.Thul@Sana.de 
 
Weitere Infos und viele gute Gründe, um bei uns zu 
arbeiten: sana.de/karriere  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Für Ihre Bewerbung geht es hier entlang:  
bewerbung.borna@sana.de oder 
Sana Kliniken Leipziger Land GmbH 
Personalabteilung 
Rudolf-Virchow-Straße 2 
04552 Borna  
 
 

Sana Geriatriezentrum  
Zwenkau  

Chancen geben. Chancen nutzen. Bei Sana.
sana.de/karriere


